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คูมือการใชงาน  
ระบบ FA (Fixed Assets and Depreciation System) 

หนาจอเมนหูลัก หลงัจาก LOG IN เขาระบบ 
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ขั้นตอนการเพิ่มฐานขอมลูสินทรัพย 
 

 
 

 

 

การเขาไปเพิ่มฐานขอมูลสินทรัพย 

เขาได 2 ทาง คือ 

1. จากเมนูดานบน 

2. จากเมนูหลักดานซายมือ 

ระบุสาขาเพื่อที่จะบันทึก

รายการสินทรัพย 



 3 

 

 
 

 

 
 

 

ที่หนา List ถาตองการเพิ่มรายการ

สินทรัพยใหกดปุม F3 แตถา

ตองการแกไขรายการสินทรัพยที่มี

อยแลวใหกดปม F2 

หลังจากที่กดปุม F3 เพื่อเพิ่มรายการสินทรัพย ถาเคยมีสินทรัพยอยูแลว 

และไดมีการจัดสินทรัพยนั้นๆ เปนกลุมเอาไว โปรแกรมจะใหเลือกวา

ตองการจะ Copy กลุมของสินทรัพยหรือไมเพื่อความสะดวกในกรณีที่

เรามีสินทรัพยที่คลายๆ กันอยูหลายตัวและอยูกลุมเดียวกัน ถาตองการ

ที่จะ Copy ใหกดปุมเลือก แตถาตองการที่กําหนดรายละเอียดตางๆ 

เองใหม ใหกดปุม Esc 
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จากหนาที่แลวไมวาจะ Copy กลุมสินทรัพยหรือไม 

โปรแกรมก็จะถามให Copy รายการสินทรัพยที่มีอยูแลวอีก

ครั้งเพื่อชวยอํานวยความสะดวกในการคียขอมูลสินทรัพย

ที่คลายๆ กันใหเร็วขึ้น ถาตองการ Copy ใหกดปุมเลือก

รายการสินทรัพยตนฉบับ แตถาไมตองการใหกดปุม Esc 

ในกรณีที่สินทรัพยดังกลาวไดมีการซื้อผานทางระบบ PO มาใหกดปุม 

F9 เพื่อดึงรายละเอียดตางๆ ใน Invoice มาเปนรายละเอียดของ

สินทรัพยได และเพิ่มรายละเอียดตางๆ ใหสมบูรณ หรือถาไมมีการ

ส่ังซื้อมาจากระบบ PO ก็สามารถที่จะคียรายละเอียดตางๆ เขาไปเอง

ไดเชนเดียวกัน หลังจากนั้นกดปุม F10 เพื่อบันทึกรายการสินทรัพย 
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ขั้นตอนการประมวลผลคาเสื่อม 
 

 
 

 

 

สําหรับเสนทางที่จะเขาไปประมวลผลคาเสื่อม

นั้น สามารถเขาได 2 ทางดวยกันคือ 

1. จากเมนูดานบน 

2. เมนูหลักทางดานซายมือ 

ระบุสาขา, ตั้งแตเดือน ถึง 

เดือน ที่ตองการ

ประมวลผลคาเสื่อม 

กดปุม OK เพื่อส่ังใหโปรแกรมเริ่ม

ป
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ขอความแจงวาโปรแกรมกําลังทํา

การประมวลผลคาเสื่อมอยู 

หลังจากประมวลผลคา

เ ส่ื อ ม เ รี ย บ ร อ ย แ ล ว

โปรแกรมก็จะมีขอความ

แจงอีกครั้งเพื่อใหทราบ

อีกครั้ง กดปุม OK เพื่อ

กลับไปยังเมนูหลัก 
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ขั้นตอนการแกไขมลูคาคาเสื่อมที่เครือ่งคํานวณให 
 

 
 

 
 

 

ขั้นตอนของการแกไขมูลคาคาเสื่อมราคาเขา

ได 2 ทาง คือ 

1. เขาไดจากเมนูดานบน 

2. เขาไดจากเมนูหลักดานซายมือ 

ระบุสาขาที่ตองการเขาไป

แกไขมูลคาคาเสื่อม 

กดปุม OK เพื่อเขาไป

ทํางาน 
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เลือก Voucher ที่

ตองการแกไข  

ตามดวยปุม F2 

ทําการแกไขรายละเอียด

ตามที่ตองการ 

ตามดวยปุม F10 เพื่อ

บันทึกรายการที่ทําการ

แกไขเรียบรอยแลว 
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ขั้นตอนการบันทึกคาซอมแซม บํารุงรักษา เพื่อเกบ็ไวเปนประวัติ 
 

 
 

 
 

ขั้นตอนของการเขาไปบันทึกประวัติการซอม เขาได 2 

ทาง คือ 

1. เขาไดที่เมนูดานบน และ 

2. เขาไดที่เมนูหลักดานซายมือ ที่เมฯฐานขอมูล ดังรูป 

ระบุสาขาที่ตองการ 

กดปุม OK 
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เลือกรายการ

สินทรัพยที่

ตองการบันทึก

ตามดวยปุม Enter 

บันทึกประวัติการซอมตาม

เอกสารจริง 

ตามดวยปุม  F10 

เพื่อบันทึกประวัติ

การซอม 
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ขั้นตอนการพิมพรายงาน 
 

 
 

 

 

ขั้นตอนการพิมพรายงานเกี่ยวกับคา

เส่ือมเขาได 2 ทางดวยกันคือ 

1. จากเมนูดานบน 

2. จากเมนูหลักดานซายมือ 

 

กําหนดเงื่อนไขใน

การพิมพรายงาน 
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1. เลือกจอภาพ 

2. ระบุเครื่องพิมพที่ตองการ 

3. กดปุม Print 

กดปุมพิมพเมื่อตองการพิมพ

ออกทางเครื่องพิมพ 


